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Editorial System jest aplikacjg internetowg wspomagajgcg proces pozyskiwania, recenzowania i
przetwarzania prac w czasopismach naukowych. System moze zosta¢ uruchomiony w wielu jezykach.
Dodatkowy modut produkcyjny umozliwia wsparcie proceséw przygotowania ostatecznych wersji prac,
gotowych do publikac;ji.

System jest zintegrowany z CrossRef (numery DOI), Similarity Check (dawny CrossCheck),
iThenticate, Plagiat.pl, CitedBy, EBSCO, DOAJ, PubMed/MedLine, POLindex, Portico, PayU, PayPal,
DotPay, OAI-PMH. Na zyczenie Redakcji moze zosta¢ zintegrowany z innymi, zewnetrznymi bazami i
systemami.

Panel pomaga:

- Autorom wysytajgcym prace do Redakcji w wypetnieniu wszelkich niezbednych informacji tak aby
praca spetniata wymogi formalne

- Recenzentom w sprawnym i szybkim wysytaniu recenzji

- Redakcji w uporzadkowanym zarzadzaniu pracami, recenzjami oraz catym procesem pozyskiwania
nowych prac naukowych

Podstawowy scenariusz dziatania systemu:
1. Autor wysyta prace do Redakcji.

2. Redakcja wysyta prace do Recenzentow.
3. Recenzenci odsytajg swoje recenzje.
4

Redakcja podejmuje decyzje dotyczgcag konkretnej pracy i wysyta list decyzyjny wraz z recenzjami
do Autora:

a. W przypadku podjecia ostatecznej decyzji (odrzucenie lub akceptacja pracy) przetwarzanie
artykutu jest uznane za zakonczone.

b. W przypadku decyzji o dostaniu poprawionej wersji pracy nastepuje powtérzenie procesu od
punktu 1.

Redaktorzy Dzialéw:

Istnieje mozliwosé wiaczenia w powyzszy proces Redaktoréw Dziatéw. W takiej sytuacji nadestana
przez Autora praca jest przypisywana przez Redaktora konkrethemu Redaktorowi Dziatu. Redaktor
Dziatu zarzadza nastepnie procesem recenzowania i wydaje rekomendacje. Na podstawie wystanej
rekomendacji Redaktor wydaje decyzje dotyczacg pracy. Konfiguracja systemu pozwala takze na to
aby Redaktor Dziatu miat mozliwos¢ odestania decyzji bezposrednio do Autora (na przyktad w
przypadku decyzji posrednich o potrzebie dostania poprawionej wers;ji pracy).

Redaktorzy Zarzadzajacy:
Istnieje mozliwo$¢ przypisania konkretnych prac do konkretnych Redaktoréw Zarzgdzajgcych, ktdrzy
przeprowadzajg proces ewaluacji nadestanej pracy (zarzadzanie recenzowaniem oraz wydawaniem
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decyzji). Dzieki takiemu przypisaniu Redaktor Zarzadzajacy moze widzie¢ tylko swoje prace oraz
otrzymywac powiadomienia mailowe dotyczgce tylko swoich prac.

Scenariusz dziatania systemu

1. Logowanie lub utworzenie nowego konta uzytkownika

Pierwszym krokiem kazdego Autora przed wystaniem pracy do Redakcji jest utworzenie nowego
konta lub zalogowanie sie jesli Autor utworzyt wczesniej konto.

Sign in as an Author / Reviewer @ Create an account @
Email * submit new manuscripts to our journal

‘ b.stefaniak@bentus.p| * track your papers’ status on the way to publication

Ea * become a reviewer

| forgot my password
| haven't received a confirmation email

Sign in as an Editor

2. Dodanie nowej pracy

Autor dodaje nowg prace, a nastepnie uzupetnia wszystkie informacje zwigzane z tg praca takie
jak: tytut, typ pracy, autorzy i ich afiliacje, streszczenie, stowa kluczowe, charakterystyczne dla
danego czasopisma dziedziny, list przewodni, komentarz dla recenzentéw, sugestia recenzentow.
Autor zatgcza réwniez pliki: tres¢ artykutu (DOC, DOCX, RTF, PPT, PPTX) oraz opcjonalnie
tabele i ryciny. Niezbedne do wypetnienia kroki sg definiowane dla konkretnego typu artykutu i
mogg by¢ rézne dla kazdego czasopisma (w zaleznosci od wymogéw formalnych przyjmowania
prac przez dane czasopismo).
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Sample article

Add manuscript

© reannTYeE Abstract

2

10

11

Word count: 0 Max: 300
ABSTRACT

Objectives
AUTHORS

AUTHOR'S STATEMENTS
KEYWORDS

FIELDS OF SCIENCE

aBye..
COVER LETTER

Material and methods
SUGGESTED REVIEWERS

REFERENCES
FILES

PDF FILE

Po wprowadzeniu wszystkich informacji o artykule Autor wysyta prace do Redakcji. W sytuacji gdy
wprowadzona praca nie spetnia wymogow formalnych, wystanie pracy nie jest mozliwe. Autor
uzyskuje wéwczas informacje, ktére elementy wymagajg poprawienia. Przyktadem niespetnienia
wymogow formalnych moze byé¢ zbyt krotkie streszczenie lub brak jakiegokolwiek, wymaganego
elementu pracy.

Sample article

Add manuscript

D)

TITLE AND TYPE Title ( edie )

ABSTRACT Objectives ( Edit g )

Required fields have been omitted or some data has been provided incorrectly. Please correct information in these
steps (you can reach particular step by clicking the £a/ir button).

/

Sample article

Running title

running title

Type
Original paper

Undefined

Material and methods

Undefined
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3. Redakcja odbiera prace

Redakcja po odebraniu pracy moze:

- wybra¢ Redaktora Dziatu lub Redaktora Zarzgdzajgcego

- wysta¢ prace do Recenzentow

- przekazac prace do Redaktora Statystycznego lub Redaktora Jezykowego
- dokona¢ korekt w pracy Autora

- wyda¢ decyzje bez recenzji

Received manuscripts (1)

A Print queue X Export to XLS
® TEST-NEW-00018-2020-01 5k Bartek Stefaniak ¥ Initial verification Filters
Sample article (&1 012 B4 Send to Reviewers
Number: Title:
Processing fee: Not paid submitted %5 Make decision
2020-06-10 »
Guest Editor Michael Smith < Send back for adjustment
Keywords: Type:
Managing Editor + Choose Managing Editor @ Notes (0) @
All types ~
Section Editor + Choose Section Editor # Edit
Statistical Editor + Send to verification @ Files for Editors (0) Name: Surname:
Native speaker + Send to verification
Native speaker (FINAL) + Send to verification Email: T

0
2

4. Redakcja wysylta prace do Recenzentow
Redakcja wybiera Recenzentéw i wysyta do nich prosbe o podjecie sie recenzowania konkretnej
pracy.

TEST-NEW-00018-2020-01 O D0

Sample article
Michael Smith b

STEP 1 \ STEP2

Select reviewers Send invitation

Selected reviewers Alternative reviewers

Reviewers are not yet selected.

@ Invite reviewers, who do not have account

Select reviewers from the list:

5. Wystanie recenzji przez Recenzenta

Recenzent po zaakceptowaniu zaproszenia moze pobra¢ petng tres¢ pracy, a nastepnie za
pomocg specjalnego formularza recenzji dokonuje oceny tej pracy.
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Recenzent sugeruje Redakcji jaka jego zdaniem powinna byé decyzja dotyczgca danej pracy;
moze wybrac jedng z czterech decyzji:

e 1. zaakceptowac,

e 2. zaakceptowac po uwzglednieniu poprawek,

e 3. ponownie rozwazy¢ po dokonaniu istotnych poprawek,
e 4. odrzucic.

Wybrana sugestia petni jedynie funkcje pomocniczg jednak ostateczng decyzje co do konkretnej
pracy podejmuje Redakcja.

Review - step 1/2

’ 2 i . . i . Publ
1. Detailed evaluation of the manuscript against other researches published to this point. Please award the ublons

: Site g 3 Send iew to Publ
points, ticking the proper place in the following table (1-worst, 6-best): SRR

Novelty of the manuscript e } .

= PR Editorial System will automatically

46 Qs L4 Q3 02 0O update your peer review history in
Publons.

Importance of obtained results

O Os5 Oa4 O3 O2 O1 Conflict of interests

If you have guessed the identity of the

Author, and there is a conflict of

i R - ) - . interest*, and therefore you cannot

Ce Os5 Q4 O3 0O2 O accept the task of preparing the
review, reject the review invitation

Methods, statistical analysis and data quality

Presentation of results *The conflict of interest shall be deemed to take
place between the Reviewer and the Author if
O 6 Qs Q4 Q3 QO 2 01 there exists:

- direct personal relationship (kinship, legal
relations, conflict etc.),

Discussion quality - relationship of professional subordination,
—~ —~ —~ ~ ~ — - direct scientific cooperation in the past two
U6 us U4 O3 Oz 0O years prior to the preparation of the review.

Reference selection

O Os5 Oa O3 02 O

6. Redakcja wysyta decyzje do Autora

Redakcja wydaje decyzje dotyczgcag danej pracy zatgczajgc nadestane recenzje.
Redakcja moze podjg¢ jedng z czterech decyzji:

e 1. zaakceptowac,
e 2. zaakceptowac po uwzglednieniu poprawek,
e 3. ponownie rozwazy¢ po dokonaniu istotnych poprawek,

e 4. odrzucic.

Decyzje 1. oraz 4. sg decyzjami ostatecznymi i konczg przeptyw danej pracy przez system. W
przypadku decyzji 2. oraz 3. nastepuje wystanie do Autora prosby o poprawienie pracy.

W przypadku odestania przez Autora poprawionej wersji pracy nastepuje jej przeptyw zgodnie z tym
samym scenariuszem co w przypadku pierwszej wersji pracy.

© Bentus 2020
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Redakcja na kazdym etapie moze podjgé decyzje dotyczacg dowolnej pracy. W szczegdlnosci
Redakcja moze pomingé etap recenzowania konkretnej pracy i podjg¢ decyzje samodzielnie — bez
uwag Recenzentow.

TEST-NEW-00018-2020-01

Sample article

STEP 1 \  STEP2

Decision options / Preview decision

Decision: rate manuscript once again after major changes and another review

Change decision

REVISION DEADLINE: 2020-06-30

Reviews:

@ smith Michael
accept after changes suggested by reviewer

Q Show « Edit

Files (gptional):

Add file

Preview decision

© Bentus 2020
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Szczegodtowa specyfikacja i mozliwosci systemu

Czesc¢ Autora:

dodawanie pracy
mozliwos¢ okreslenia réznych typow przetwarzanych prac

mozliwos¢ zréznicowania niezbednych do wypetnienia krokéw w zaleznosci od typu pracy (np.
streszczenie, stowa kluczowe itp.)

mozliwos¢ okreslenia minimalnej i/lub maksymalnej dtugosci wprowadzanych przez Autora
tresci (np. streszczenia, stéw kluczowych, skroconego tytutu itp.)

podczas wprowadzania pracy jest ona zapamietywana na kazdym etapie co umozliwia tatwy
powr6t do edycji po pewnym czasie

podczas edycji podglad aktualnie wprowadzonej liczby stéw lub znakéw wraz z warto$Sciami
minimalnymi i maksymalnymi dla danego pola (np. streszczenie, stowa kluczowe)

podczas wprowadzania stow kluczowych sg one indeksowane co usprawnia wyszukiwanie prac
w Redakgji

system nie dopusci wystania pracy, ktéra nie spetnia wymogdw formalnych — np. zbyt dtugie
streszczenie artykutu

mozliwos¢ dodania autoréow pracy, ktérzy nie majg konta w systemie lub szybkiego pobrania
autorow, ktorzy utworzyli wezeéniej konto

mozliwos¢ okreslenia wktadu poszczegdlnych Autoréw

mozliwos¢ ograniczenia maksymalnej liczby Autoréw pojedynczej pracy

mozliwos¢ zmiany autora do korespondenciji

mozliwos¢ wystania pracy przez uzytkownika systemu, ktory nie jest autorem zgtaszanej pracy

mozliwosé okreslenia dziedzin charakterystycznych dla danego czasopisma, do ktérych Autor
klasyfikuje swojg prace

mozliwos¢ wystania opcjonalnego komentarza do Recenzentéw (np. przy kolejnej wersji pracy
Autor moze skomentowaé swoje poprawki)

mozliwos¢ przestania listu przewodniego do Redakcji

mozliwos¢ przestania przez Autora sugerowanych Recenzentéw; mozliwos¢ okreslenia
minimalnej i/lub maksymalnej liczby sugerowanych Recenzentéw; weryfikacja poprawnosci
adreséw email wprowadzanych przez Autora Recenzentow

mozliwos¢ zatgczenia pliku w postaci podpisanego i zeskanowanego oswiadczenia Autoréw

mozliwos¢ generowania PDFa z wypetnionym szablonem umowy (dane do umowy sg
automatycznie pobierane z systemu)

mozliwos¢é wprowadzanie obowigzkowych pol do zaznaczenia np.: potwierdzenie oswiadczenia
Autoréw, oznaczenie czy praca uzyskata zewnetrzne zrédta finansowania itp.

© Bentus 2020
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mozliwos¢ zatgczenia tresci artykutu w postaci plikow: DOC, DOCX lub RTF
mozliwos¢ zatgczenia tresci artykutu w postaci plikow: PPT, PPTX (np. pictorial essay)
mozliwosé zatgczenia tabel w postaci plikéw: DOC, DOCX lub RTF

mozliwos¢ zatgczenia rycin w postaci plikéw: JPG, GIF, TIF, BMP

mozliwos¢ wygenerowania pojedynczego pliku PDF, na potrzeby recenzowania, zawierajgcego
wszystkie zatgczone pliki artykutu wraz z ponumerowaniem linii

mozliwos¢ dodania nowych, niestandardowych krokéw oraz pdl do procesu dodawania/edycji
pracy

podglad ostatecznej wersji pracy przed wystaniem do Redakc;ji

po wystaniu pracy system automatycznie generuje unikalng sygnature pracy

podglad czesciowo wprowadzonych prac

podglad prac wystanych do Redakg;ji

podglad prac odestanych przez Redakcje, oczekujgcych na poprawienie przez Autora
podglad czesciowo poprawionych prac

podglad poprawionych wersji prac wystanych do Redakcji

podglad prac z ostatecznymi decyzjami

podglad prac, ktérych jestem wspodtautorem

opcjonalny podglad stanu pracy przez Autora; dostepne dla Autora stany pracy: Wystana do
Redakcji, W trakcie recenzowania, Oczekujgca na decyzje

historia wiadomosci/powiadomien mailowych przestanych do Autora

Powiadomienia mailowe wysytane do Autora:

potwierdzenie otrzymania pracy przez Redakcje

decyzja dotyczgca pracy

przypomnienie o dostarczeniu poprawionej wersji pracy

informacja o zdefiniowaniu ptatnosci za publikacje z linkiem do ptatnosci online
potwierdzenie otrzymania ptatnosci za publikacje

przypomnienie o braku ptatnosci za publikacje

informacja o udostepnieniu faktury za publikacje

prosba o weryfikacje szczotki redakcyjnej pracy

prosba o uzupetnienie plikéw produkcyjnych (np. rycin wysokiej jakosci)

Czesc¢ Recenzenta

© Bentus 2020
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e mozliwos¢ szybkiego przyjecia lub odrzucenia zaproszenia do recenzji poprzez linki dostepne w
mailu z zaproszeniem

e mozliwos¢ automatycznego generowania certyfikatu recenzenta
e mozliwosc¢ przyjecia lub odrzucenia zaproszenia do recenzji po zalogowaniu w systemie
e mozliwosé podgladu pracy do zrecenzowania po zaakceptowaniu zaproszenia

e w zaleznosci od konfiguracji recenzowanie odbywa sie zgodnie z zasadg wzajemnej
anonimowosci Recenzentéw i Autorow (tzw. double-blind) lub bez zasady wzajemnej
anonimowosci (tzw. double-open)

e mozliwos¢ okreSlenia dowolnego formularza recenzji charakterystycznego dla danego
czasopisma;

e mozliwos¢ zréznicowania formularza w zaleznosci od typu recenzowanej pracy

e mozliwos¢ okreslenia wag pytan formularza recenzji do wyliczania punktacji prac

e mozliwos¢ dotgczenia umowy na zrecenzowanie pracy

e mozliwos¢ wystania recenzji przez osobe, ktéra nie ma konta w systemie

e mozliwos¢ wyboru dla konkretnego Recenzenta osobnego uproszczonego formularza recenzji
e automatyczne zapamietywanie wypetnionych pdl formularza recenzji

o stale elementy recenzji: poufne informacje do Redakcji, Recenzja (cze$¢ ogdlna i opcjonalna
czes¢ szczegotowa) oraz wniosek Recenzenta — wybor jednego z czterech:

o 1. zaakceptowac,

o 2. zaakceptowac po uwzglednieniu poprawek,

o 3. ponownie rozwazy¢ po dokonaniu istotnych poprawek,
o 4. odrzucic.

e podczas odrzucenia zaproszenia do recenzji, mozliwos¢ podania powodu odrzucenia oraz
zasugerowania innych Recenzentow

e podglad zaproszen oczekujacych

e podglad prac oczekujgcych na recenzje

e podglad wystanych recenz;ji

e podglad zaproszenh bez odpowiedzi

e podglad prac niezrecenzowanych w terminie
e podglad odrzuconych zaproszenh do recenzji

e historia wiadomosci/powiadomierh mailowych przestanych do Recenzenta

Powiadomienia mailowe wysytane do Recenzenta:
e zaproszenie do recenzji pracy
e podziekowanie za przyjecie zaproszenia do recenzji

e podziekowanie za wystanie recenzji

© Bentus 2020
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e podziekowanie Recenzentowi w przypadku gdy Redakcja wydata decyzje i nie oczekuje juz na
recenzje

e powiadomienie o anulowaniu recenzji
e przypomnienie 0 zaproszeniu do recenzji
e przypomnienie o zblizajgcym sie terminie odestania recenzji

e przediuzenie terminu akceptacji zaproszenia / odestania recenzji

Czesc¢ Redakciji:
Zarzadzanie pracami:
e podglad nowych prac przestanych do Redakg;ji
e podglad prac wystanych do Recenzentéw
o podglad prac oczekujgcych na recenzje
o podglad prac czesciowo zrecenzowanych
o podglad prac, do ktérych ktos nie dostat recenzji

o podglad prac oczekujgcych na co najmniej jedng odpowiedZz na zaproszenie do
recenzji

o podglad prac pozostajgcych bez odpowiedzi na zaproszenie
o podglad prac, dla ktérych kto$ odrzucit zaproszenie
e podglad prac catkowicie zrecenzowanych
e podglad prac odrzuconych
e podglad prac zaakceptowanych
e podglad prac wystanych do druku
e podglad prac wydrukowanych
o mozliwo$¢ usuniecia odebranej pracy
e mozliwosc¢ edycji odebranej pracy
¢ mozliwos¢ dodawania nieograniczonej liczby notatek redakcyjnych do prac

o linia zycia artykutu z chronologicznym wyszczegdlnieniem wszystkich zdarzeh zwigzanych z
artykutem

o mozliwo$¢ dodania ukrytych plikéw do pracy — dostepnych tylko do uzytku Redakciji

o mozliwosé precyzyjnego wyszukiwania prac pod wzgledem wielu kryteriow: Numer, Tytut, Typ
pracy, Dziedziny, Email autora, Imie/nazwisko autora, Instytucja, Stowa kluczowe

o mozliwos¢ wystania wiadomosci do Autora, zwigzanej z dang praca

o mozliwo$¢ wystania pracy do Recenzentow

© Bentus 2020
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mozliwos¢ prostego wyszukiwania Recenzentéow pod wzgledem wielu kryteridw: Imie,
Nazwisko, Email, Instytucja, Miasto, Wojewodztwo, Kraj, Dziedziny

mozliwos¢ zaproszenia Recenzenta, ktéry nie ma konta w systemie

mozliwos¢ szybkiego przypisania Recenzentéw, ktérzy recenzowali poprzednig
wersje pracy (mozliwos¢ przypisania tylko tych, ktérzy zasugerowali aby prace
odestaé Autorom do poprawki)

zabezpieczenie przed przypadkowym wystaniem zaproszenia do recenzji Autorowi
pracy

mozliwos¢ dopisania komentarza do zaproszenia do recenzji (kazdemu Recenzentowi
mozna przekazac inny komentarz)

mozliwos¢ szybkiego podglgdu specjalizacji/dziedzin danego Recenzenta

podglad standw recenzji dla kazdej pracy wystanej do Recenzentow

mozliwos¢ wyboru uproszczonego formularza recenzji dla konkretnego Recenzenta
mozliwos¢ anulowania recenzji

mozliwos¢ wystania recenzji za Recenzenta

mozliwos¢ indywidualnego (dla konkretnego Recenzenta i konkretnej pracy)
przesuniecia terminu odpowiedzi na zaproszenie oraz ostatecznego terminu wystania
recenzji do Redakg;ji

mozliwos¢ zaproszenia dodatkowych recenzentéw podczas gdy praca jest juz na
etapie recenzowania

e mozliwos¢ weryfikacji pracy przez Redaktora Statystycznego oraz Redaktora Jezykowego;
kazdy z Redaktorow moze mie¢ zdefiniowany formularz charakterystyczny dla czasopisma

o mozliwos¢ wystania pracy do Redaktoréow Dziatéw, ktérzy zarzgdzajg procesem recenzowania
i wydajg rekomendacje, na podstawie ktérej Redaktor podejmuje decyzje dotyczacg danej

pracy

e mozliwos¢ wydania decyzji dotyczgcej danej pracy

© Bentus 2020

Redakcja wybiera jedng z czterech decyzji dotyczgcych danej pracy:
= 1. zaakceptowad,
= 2. zaakceptowac po uwzglednieniu poprawek,
= 3. ponownie rozwazy¢ po dokonaniu istotnych poprawek,
= 4. odrzucié.

decyzje 1 oraz 4 sg ostateczne i powodujg przeniesienie pracy do odpowiednio: prac
zaakceptowanych lub odrzuconych

decyzje 2 oraz 3 powodujg utworzenie nowej wersji pracy w systemie — skierowanej
do Autora, do poprawki
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o mozliwos¢ okreslenia szablonéw treSci wiadomosci wysytanych do Autora w
zaleznosci od wybranej decyzji (1-4) — tresci te sg automatycznie podpowiadane
przez system podczas wydawania decyzji dotyczacej konkretnej pracy

o mozliwo$¢ okreslenia roznych szablonéw tresci decyzji dla konkretnego typu decyzji,
np.
= odrzucenie pracy (4) ze wzgledu na brak spetnienia wymogoéw formalnych
= odrzucenie pracy (4) na podstawie negatywnych opinii Recenzentéw
o mozliwos¢ edytowania konkretnego listu decyzyjnego przed samg wysytkg
o mozliwos¢ wybrania recenzji dotgczanych do listu decyzyjnego
o mozliwosé zatgczenia opinii Redaktora Statystycznego oraz Redaktora Jezykowego
o mozliwo$¢ zataczenia dodatkowych plikow do decyzji
o podglad listu decyzyjnego przed ostatecznym wydaniem decyzji

e mozliwos¢ pobierania automatycznych ptatnosci za publikacje pracy poprzez system
elektronicznych ptatnosci (PayPal); kwota ptatno$ci moze byc¢ stata w czasopismie lub
definiowana indywidualnie do kazdej pracy; po zdefiniowaniu ptatnosci istnieje mozliwos¢
okreslenia do 3 przypomnien systemowych wysytanych w przypadku braku ptatnosci

e mozliwos¢ wprowadzenia etapu akceptaciji szczotki redakcyjnej (proofing)
o mozliwos¢ weryfikacji pracy za pomocg systemu antyplagiatowego iThenticate

e mozliwos¢ wystania prosby do Autora o poprawienie plikéw — np. pod katem jakosci rycin bez
koniecznosci tworzenia nowej wersji pracy poprzez wydanie decyzji o poprawce (Autor ma
wowczas dostep do wydzielonej sekcji do przekazania zweryfikowanych plikow)

e mozliwos¢ wygenerowania tzw. Wersji redakcyjnej pracy po wydaniu decyzji o akceptacji.
Wersja redakcyjna moze by¢ dowolnie modyfikowana przez Redakcje

o w przypadku cztonkéw Redakcji, ktérzy jednoczesnie sg Autorami, istnieje mozliwos¢ ukrycia
dla nich w czesci redakcyjnej prac, ktére sami nadestali

e mozliwos¢ uruchomienia dodatkowego modutu produkcyjnego wspierajgcego procesy
przygotowania ostatecznych wersji prac, gotowych do publikaciji

o Redaktorzy Produkcyjni mogg monitorowa¢ etapy takie jak np.: Przygotowanie do
redakcji, Redakcja techniczna, Redakcja jezykowa, Skitad, Korekta wydawnicza
sktadu, Korekta autorska sktadu, Korekta jezykowa sktadu itp. — konkretne etapy
procesu produkcyjnego zalezg od potrzeb konkretnej Redakcji

o Na kazdym etapie procesu Redakcja moze przesta¢ konkretnym osobom pliki
wejsciowe ich etapu; nastepnie po wykonaniu zadania konkretny Redaktor odsyta pliki
wynikowe i proces produkcyjny przechodzi do kolejnego etapu.

Zarzadzanie uzytkownikami:

o mozliwos¢ prostego wyszukiwania uzytkownikéw pod wzgledem wielu kryteriow: Imie,
Nazwisko, Email, Instytucja, Miasto, Wojewddztwo, Kraj, Dziedziny
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o mozliwos¢ wyselekcjonowania tylko Recenzentéow, tylko Redaktoréw Iub  kont
niepotwierdzonych

e mozliwosc¢ eksportu wyselekcjonowanych/wyszukanych uzytkownikéw do XLS
o mozliwo$¢ oznaczenia uzytkownika jako Recenzenta

o mozliwos¢ oznaczenia uzytkownika jako Redaktora / Redaktora Dzialu / Redaktora
Statystycznego / Redaktora Jezykowego / Redaktora Produkcyjnego

e podglad historii powiadomien mailowych wystanych do danego uzytkownika

o mozliwos¢ utworzenia konta dla nowego uzytkownika

Statystyki:
¢ liczba opublikowanych prac z podziatem na typy prac
e liczba prac nadestanych oraz odrzuconych, tzw. rejection rate
e liczba recenzentdw oraz ich dziedziny; udziat procentowy poszczegdlnych dziedzin
e liczba autoréw oraz ich dziedziny; udziat procentowy poszczegdlnych dziedzin
e raport recenzji:
o liczba wszystkich recenzji,
o liczba recenzji bez odpowiedzi,
o liczba recenzji odrzuconych,
o liczba recenzji przyjetych, ale nie napisanych,
o liczba spdznionych recenz;ji
e $redni czas recenzowania ($rednia i odchylenie standardowe)
o lista 10 najaktywniejszych Recenzentow
o lista 10 najszybszych Recenzentéw
o lista 10 najwolniejszych Recenzentéw - czas recenzowania bez wskazania osoby
e czas oczekiwania na druk z podziatem na typy prac ($rednia i odchylenie standardowe)

e czas oczekiwania na druk — szczegdtowy raport sktadowych oczekiwania: praca u Autorow,
praca u Recenzentow, praca w Redakcji, oczekiwanie na druk od momentu wydania decyzji

e raport najlepszych prac z podziatem na typy prac

Powiadomienia mailowe wysytane do Redaktora/Redaktora Dziatu:
e powiadomienie o nowej/poprawionej pracy nadestanej do Redakg;ji
e powiadomienie o zakonczeniu procesu recenzowania konkretnej pracy

e powiadomienie o0 kazdej zmianie stanu procesu recenzowania (np. odrzuconym zaproszeniu
do recenz;ji)

e zaproszenie Redaktora Dziatu do wydania rekomendacji dotyczgcej danej pracy
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e powiadomienie do Redaktora Zarzgdzajgcego o przypisanej do niego pracy
e powiadomienie wysytane do Redaktora o tym, ze Redaktor Dziatu wydat rekomendacje
e powiadomienie o przekazaniu pfatnosci za publikacje

e powiadomienie do pozostaltych Redaktorow, o tym ze zostata wydana decyzja dotyczaca
pracy

e powiadomienie o odestaniu oceny przez Redaktora Statystycznego Ilub Redaktora
Jezykowego

e powiadomienie o odestaniu przez Autora zweryfikowanej szczotki redakcyjnej pracy
e prosba od Autora o dostarczenie faktury za publikacje pracy

e powiadomienie o zatgczeniu umowy do recenzji pracy

Czesci wspolne Autora, Recenzenta i Redakcji:

e powiadomienia systemowe wysylane od Redakcji mogg zawiera¢é ustawiony podpis
poszczegodlnych Redaktorow Zarzagdzajgcych lub wspdlny podpis czasopisma; w przypadku
korespondencji wysytane przez Redaktoréw Dziatdbw w powiadomieniach umieszczany jest
podpis konkretnego Redaktora Dziatu

o mozliwo$¢ odzyskania hasta do konta
o mozliwos¢ edycji danych osobowych
e mozliwos¢ zmiany adresu email/nazwy konta

o mozliwos¢ aktualizacji swoich zainteresowan/specjalizacji spoérdéd listy  dziedzin
charakterystycznych dla danego czasopisma

o mozliwos¢ aktualizacji hasta
e mozliwosc¢ przestania opinii/pytan/komentarzy za pomocg specjalnego formularza

e bezpieczne potgczenie SSL podczas korzystania z systemu

Wszechstronna konfiguracja systemu zapewnia m.in.:

e indywidualne szablony korespondencji wysytanej do uzytkownikow
e automatycznie wysytane przypomnienia mailowe do uzytkownikéw

e mozliwo$¢ dostosowania wszystkich tekstéw pojawiajgcych sie w systemie do indywidualnych
potrzeb czasopisma
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e mozliwos¢ okreslenia adresu www systemu nawigzujgcego do nazwy lub skrétu nazwy
czasopisma, np. http://www.editorialsystem.com/neuro

e rbzne typy prac, roznigce sie elementami, ktére muszg zostaé wypetnione w celu spetnienia
wymogow formalnych nadestania pracy do Redakgcji; np. mozliwos¢ okredlenia minimalnych i
maksymalnych diugosci tresci

e dziedziny charakterystyczne dla czasopisma

e instrukcje dla Autoréw, informacje o czasopiSmie, odnosniki, informacje kontaktowe
charakterystyczne dla czasopisma

e identyfikacja wizualna czasopisma: logotyp (lub inny element graficzny) czasopisma w lewym
goérnym rogu strony, dowolna tres¢ HTML na stronie tytutowej (moze zawieraé np. oktadke
czasopisma, stowo od Redaktora Naczelnego itp.)

e szablony listéw decyzyjnych pojawiajgcych sie jako automatyczna podpowiedz w zaleznosci
od wybranej decyzji

e okreslenie maksymalnej liczby Autoréw pojedynczej pracy
e mozliwosc¢ okreslenia czasu odpowiedzi na zaproszenie do recenzji (domysinie 7 dni)
e mozliwosc¢ okreslenia czasu recenzji (domysinie 23 dni)

e mozliwos¢ okreslenia na ile dni przed ostatecznym terminem wystania recenzji system ma
wystac przypomnienie mailowe (domysinie 3 dni)

e mozliwosc¢ okreslenia czasu na wystanie poprawionej wersji pracy (domysinie 31 dni)

e mozliwo$¢ pominiecia etapu wysytania zaproszen do recenzji; recenzja od razu przyjmuje stan
oczekujgcej na napisanie, a Recenzent otrzymuje tylko prosbe o napisanie recenzji

e mozliwos¢ okreslenia formularza recenzenckiego charakterystycznego dla danego

czasopisma
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